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Tajékoztato a helyszini auditrol

Helyszini auditra két esetben keriil sor:
- sikeres palyazat benyujtasa esetén,
- utoellendrzés keretében.

Palyazat benyujtasa esetén, annak pozitiv elbirdlasat kovetden, a tanusitasi eljarasi dij
megfizetése utan, elére egyeztetett idopontban keriil sor az tin. helyszini tantsit6 auditra. Ez az
utolso 1épés a védjegyhasznalat odaitélésére vonatkozo dontés meghozatala el6tt. Az ellenérzés
kiterjed annak vizsgalatara, hogy a palyazo hogyan felel meg a Kivaldo Mindségii Elelmiszer
védjegyrendszer altalanos eldirasainak, valamint a palyazatban szerepld termékre vonatkozo,
un. Specidlis tanusitasi kovetelmények (termékleirdsok) kotelezd és a palyazo altal vallalt
valaszthat6 elemeinek.

Védjegyhasznalati szerzodéssel rendelkezo iigyfeleink esetében kockazatértékelés alapjan, a
haroméves védjegyhaszndlati iddszak alatt legaldbb egyszer utdellendrzésre is sor keriil. Ennek
keretében az auditor vizsgalja a szabalyzatoknak, a termékleirdsok kotelezd és valasztott
elemeinek torténd megfelelést, a védjegy logd hasznélatit, amennyiben volt ilyen, akkor a
korabban eldirt javité intézkedések, vagy a védjegyhasznalat feltételeként eldirt 1épések
megvalositasat.

A helyszini audit menete

Az ellenérzés soran az auditor bejarja az lizemet, szemlézi a palyazott/védjegyes termék
gyartdsanak utjat, vizsgalja az ellenérzéssel kapcsolatos feltételek biztositasat, valamint a
szlikséges engedélyeket.

A palyazott/védjegyes termék vonatkozasaban ellendrzi a beszallitokkal, a feldolgozassal, az
alvallalkozdkkal, az értékesitéssel és a nyomon kovetéssel kapcsolatos dokumentumokat.
Vizsgélja a raktarozas koriilményeit, a készleteket, a hulladékkezelés modjat, a kartevdirtas
rendjét és hatékonysagat.

Az auditor az €lelmiszerbiztonsaggal kapcsolatban megnézi, hogy megfeleldek-e az iizemben
alkalmazott rendszerek és azok miikodtetése.

Az ellendr vizsgélja a palyazott/védjegyes termékre vonatkoz6 Onellenérzés gyakorisagat,
paramétereit, hatasfokat €s az eltérések esetén alkalmazott javito intézkedéseket.

Ellen6rzi azt is, hogy az lizem sziikség esetén tudja-e biztositani a termékvisszahivas
lehetdségét.

Ezt kovetden az auditor ratér a termékre vonatkoz6 termékleirasban, azaz a Specidlis tantsitasi
kovetelményekben szerepld kotelezo, €s a palyazo altal valasztott elemeknek valé megfelelés
vizsgalatara.
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Az eldbbiekben emlitett ellendrzési szempontokhoz sziikséges elékészitendé dokumentumok
részletes listaja az 1. sz. mellékletben talalhato.

A helyszini ellenérzés zarasaként az ellenér roviden Osszefoglalja az auditon tapasztaltakat.
Lehetdséget biztosit az ellendrzési kérdéslistak attekintésére, észrevételezésére.

Amennyiben az ellendrzés soran barmilyen eltérést vagy hianyossagot tart fel, az auditor a
javitd intézkedések végrehajtasara javaslatot ad, azokat pedig a Védjegyjogosult irja el6 az
ellendri jelentés, illetve a birdlobizottsag javaslata alapjan.

Az ellendri jelentést a KME biralobizottsaga értékeli, és javaslatot tesz a tanusitasi dontésre.
Amennyiben az audit sordn az ellendrok mindent rendben talaltak, vagy az ott feltart eltéréseket
kijavitottdk, a Védjegyjogosult megadja/fenntartja a KME vagy a KME arany fokozatti védjegy
hasznalati jogat.
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1. szamu melléklet: Auditra elokészitendo dokumentumok listdija

Kérjiik, hogy az ellendrzés minél gyorsabb lebonyolitdsa érdekében az auditra a kovetkezd
dokumentumokat készitsék elé (amennyiben a pdalydzott/védjegyes termékkel, annak
gyartasaval kapcsolatban relevans):

- Szabalyos meghatalmazas (ha az auditon meghatalmazott személy lesz jelen)

- Az lizem hatosagi engedélyeinek, nyilvantartasba vételi igazolasainak legfrissebb,
érvényes eredeti példanya (pl.: mikodési engedély, tevékenység bejelentésének
igazolasa, elsO betarolasi hely igazolasa)

- Sajat laboratérium (amennyiben van) nyilvantartasi szama/engedélye

- Az elmult harom évbol a hatosagi ellendrzés(ek), mintavételek dokumentacioi,
jegyzOkonyvei (jarasi, megyei kormanyhivatali, Nébih is)

- Az lizem tanUsitvanyai (amennyiben relevans)

- Az ellen6rzott termék(ek) elballitasaihoz kapcsolddo 1étesitmények helyszin-alaprajzai
(pl.: raktar, feldolgoz6 iizem stb.)

- Beszallitoi igazolasok, beszallitok listdja és értékelése, alapanyag beszallitassal
kapcsolatos ellendrzési dokumentéaciok (beszallitdi auditokra vonatkozo eljarasrend,
legutobbi ellendrzések dokumentumai)

- A palyazott termék(ek) terméklapja/gyartmanylapja, termékspecifikacidja,
termékreceptira/bekeverési naplo, egyéb kapcsoloddo dokumentumok (pl.: a legutobbi
KME-re palyazé termék eldallitisara vonatkozé gyartasi naplo, gyartaskozi
nyilvantartas, csomagolasi napld, a csomagoldson feltiintetett megkiilonboztetd jelolést
igazolo dokumentumok stb.)

- A felhasznalt alapanyagok, esetleges adalékanyagok (beleértve az aromakat,
aromaanyagokat, ¢lelmiszerenzimeket) listaja, specifikdcioi és az élelmiszerrel
rendszeresen érintkezésbe keriilé anyagok (FCM — csomagoloanyagok) megfeleldsségi
nyilatkozatai, vonatkoz6 laboratériumi eredményei

- Az ivovizre vonatkozd szerzddések, engedélyek (kozlizemi, sajat kut), vizsgalati
eredmények, sajat kut esetén az alkalmazott vizkezelési eljarasok és azok legfrissebb
nyilvantartasa (az elvégzett kezelésekrol)

- [Hutott termék esetén a hdmérsékleti adatok nyilvantartasai/
- A termék gyartasa soran alkalmazott alvallalkozok/szolgaltatok listaja és a kapcsolodo
dokumentumok, szolgaltato (kiilsé) laboratorium igénybevétele esetén annak neve,

cime, engedélyszama és az engedély kiallitasanak datuma

- Raktarnyilvantartas, a raktarozas koriilményeit igazoldé dokumentaciok (pl.: takaritasi
valamint hiitott raktar esetén hoémérsékleti nyilvantartasok stb.), tisztitashoz és
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fertdtlenitéshez kapcsolodd valamennyi dokumentum, eldirds (kiilonds tekintettel
termékvaltasok kozotti takaritasra)

A személyi higiénidhoz kapcsolddo szabalyzatok/munkautasitasok, nyilvantartasok stb.

A hulladékgazdalkodast, melléktermék kezelést érinté dokumentaciok (szolgaltatasok,
modszerek)

A KkartevOkkel szembeni védekezést igazold dokumentacidk, ellendrzési naplok,
eljarasrend

Az lizem mindségiigyi ellendrzésekkel, onellendrzésekkel kapcsolatos valamennyi
nyilvantartasa

Az élelmiszer-eldallitasa higiéniai ¢és ¢élelmiszerbiztonsagi feltételeit igazold
nyilvantartdsok (pl.: HACCP rendszer, Onellendrzési rendszerhez kapcsolodd
nyilvantartasok, mikrobioldgia vizsgéalatok eredményei, tisztitashoz és fert6tlenitéshez
kapcsolodod valamennyi dokumentum, eldirds, a személyi higiénidhoz kapcsolodo
szabalyzatok/munkautasitasok, nyilvantartasok stb.)

Onellendrzési eljarasok és jegyzOkdnyvek, vizsgalt paraméterek az ellenérzott termék
vonatkozasaban

Nyomonkdvethetdségi rendszer és az ezzel kapcsolatos nyilvantartasok

Az ellen6rzott termék(ek)hez kothetd teljes konyvelési anyag (pl.: alapanyagok
beszerzésének szallitolevelei, szamldi; az ellendrzott termék(ek) értékesitésének
dokumentumai stb.)

Panaszok, reklaméciok kezeléséhez kapcsolddd dokumentumok (eljarasok, tajékoztatd
rendszer, ellenérzott termékkel kapcsolatos panasz kivizsgalasnak dokumentumai (ha
volt ilyen), ellenérzott termékre vonatkozd visszahivas dokumentumai (ha volt ilyen)

A munkatarsi képzésekre vonatkozé dokumentumok (pl.: képzési tervek, oktatasok
igazolas, szdmonkérések)

A termékre vonatkozé6 KME Specialis Tan@sitasi Kovetelmény vélasztott elemeinek
teljesiilését igazold dokumentumok
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