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1. A belépés folyamata 
A KMÉ-védjegy pályázati felülete a https://palyazat.kme.hu weboldalon érhető el. Az elektronikus 

pályázati lehetőséget azon felhasználók tudják igénybe venni, akik előtte a 

https://upr.nebih.gov.hu/login felületén már igényeltek meghatalmazást, hogy a pályázó cégek 

nevében eljárhassanak. 

A pályázati felületen az alábbi képernyő jelenik meg elsőként: 

1. ábra Kezdő képernyő a palyazat.kme.hu oldalon 

A Bejelentkezés gomb megnyomását követően az Ügyfélkapus bejelentkező felület nyílik meg. 
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2. ábra Ügyfélkapus bejelentkező felület 

Ügyfélkapu gomb megnyomása után a bejelentkezés a saját ügyfélkapus felhasználói adatokkal 

történik: 

3. ábra Bejelentkezés saját felhasználóval 
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2. A kezdő képernyő 
A belépést követő kezdő képernyőn az alábbi funkciók érhetők el: 

- Meghatalmazó kiválasztása, akinek a nevében a bejelentkező eljárhat 
- Pályázatok (a mentett státuszban lévők és a már benyújtott pályázatok) megtekintése 

- Pályázat benyújtása 

- Kijelentkezés 

4. ábra KMÉ felület kezdő oldal 

A felületeken a fejlécben elérhető funkciók: 

- Meghatalmazó kiválasztása: a bejelentkező neve alatt lehetőség van azon cég kiválasztására, 

akinek nevében pályázatot kíván benyújtani a KMÉ-védjegyek valamelyikére. Az ügyintézéshez 

szükséges meghatalmazást a Nébih Ügyfélprofil Rendszerén, az ÜPR-en keresztül lehet 

igényelni. 
- Kijelentkezés: Visszairányít a bejelentkezés felületre 

5. ábra A fejléc funkciói 

Minden felületen a lábléc az alábbi információkat tartalmazza: 
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6. ábra Lábléc 

2.1. A pályázat benyújtása 
A Pályázat benyújtása linkre kattintva az alábbiak jelennek meg: 

- Pályázó adatai, beleértve a kapcsolattartási információkat is 

- A KMÉ-védjeggyel jelölni kívánt termék(ek)re vonatkozó információk 

- Nyilatkozatok 

- Mellékletek 

7. ábra Új pályázat létrehozása 

2.1.1. A pályázat kitöltése – Pályázó adatai 
A pályázó adatai a kiválasztott meghatalmazott adataival automatikusan töltődik ki, ezek módosítására 

nincsen lehetőség. Amennyiben a pályázat kitöltője több cég esetében is rendelkezik 
meghatalmazással, a főoldal fejlécében elérhető lenyíló listából aktiválhatja az aktuálisan érintett 
megbízót/vállalatot. 

A kapcsolattartó adatait minden esetben kötelező megadni. 

Kötelező adatok: 

• Név 

• Beosztás 

• E-mail 

• Telefonszám 

• Irsz. 

• Település 

• Házszám/Helyrajziszám/Postafiók 

• A kapcsolattartás elsődleges módja 
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Opcionális adat: 

• Közterület neve – abban az esetben szükséges megadni, ha a kapcsolattartás 

elsődleges módja postai levelezés 

8. ábra Pályázó adatai 

2.1.2. A pályázat kitöltése – Termékek megadása 
A pályázat mentésére addig nincs lehetőség, amíg a pályázó legalább egy terméket nem rögzít a 

felületen. A termék(ek) megadásához minden alkalommal az „Új termék hozzáadása” gomb 

megnyomása szükséges. Az adatok kitöltését követően az alapadatok egy összesítő táblázatban 

jelennek meg, így az esetleges későbbi módosításkor könnyen kiválasztható a megfelelő sor. 

A „termék táblázat” alatt elérhető funkciók: 

- Új termék hozzáadása – folyamatosan aktív gomb 

- Megtekintés – legalább egy termék rögzítését követően, a termék kiválasztásával 
aktiválódik 

- Módosítás – legalább egy termék rögzítését követően, a termék kiválasztásával 
aktiválódik 

- Törlés – legalább egy termék rögzítését követően, a termék kiválasztásával aktiválódik 
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9. ábra Új termék hozzáadása 

Új termék hozzáadásának menete: 

- Termék adatainak rögzítése – itt több termék megadására is van lehetőség 

- Arany fokozat igénylése esetén a termék kiválasztása – amennyiben a pályázó a 

Termékmustrán kiváló eredményt elért termékével, termékeivel jogosult a KMÉ arany 

fokozatának igénylésre, a Megpályázott fokozat legördülő listából kell kiválasztani a KMÉ arany 

fokozat mezőt, ezt követően elérhető(ek) lesz(nek) a jogosult termék(ek). Itt kell kiválasztani 
az(oka)t a termék(ek)et, amelyre igénylik a KMÉ-védjegy arany fokozatát. 

- Gyártó adatainak rögzítése – az adatok megegyezhetnek a pályázat beadójának 

meghatalmazójával, ez esetben nem szükséges kitölteni. Amennyiben a gyártó adatai eltérőek, 

akkor a blokkban szereplő, valamin a gyártói kapcsolattartó adatainak megadása kötelező 

- Az összes helyszín esetében termékenként több helyszín is megadható 

-

- Egyéb információ a termék(ek)kel kapcsolatban – olyan információ megadására van itt 

lehetőség, amely a korábbiakban nem szerepelt, de a pályázó fontosnak tartja közölni azt a 
pályázott termékkel összefüggésben 

A termék megadása során kitöltendő adatok: 

• Termék adatok 

o Kötelező adatok 

▪ Fokozat 

▪ Termékkategória 

▪ Termék név 

▪ Termék kiszerelése 

10. ábra Termék adatainak megadása 
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• Gyártási helyszín(ek) – ha a gyártási hely címe megegyezik a pályázó/gyártó székhelyével, akkor 
elegendő a „Pályázó adatainak másolása” gombra kattintani, és a „Gyártó üzem száma” 

kivételével a rendszer automatikusan kitölti a mezőket. Amennyiben a gyártási helyszín(ek) 
ettől eltérő(ek), akkor a piros csillaggal jelölt adatok kitöltése kötelező: 

11. ábra Gyártási helyszín(ek) 

o Kötelező adatok: 
▪ Cégnév/Név 

▪ Ország 

▪ Irányítószám 

▪ Település 

▪ Közterület neve 

▪ Közterület típusa 

▪ Házszám 

▪ Gyártó üzem száma 

o Opcionális adat: 
▪ Épület 
▪ Lépcsőház 

▪ Emelet 

▪ Ajtó 

▪ Helyrajzi szám 

▪ Postafiók 
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• Partner keresése funkciógomb – A „Partner keresése” gombra való kattintásra a partnerkereső 

jelenik meg, ahonnan a kiválasztott partner címadatai betöltésre kerülnek a megfelelő 

adatmezőkbe. A „Természetes személy” és a „Nem természetes személy” modulok közül az 

egyik tölthető ki. A „Találatok” táblázatban a keresés eredménye tekinthető meg, valamint a 
partner kiválasztása is innen történhet. 

12. ábra Partner keresése 

o Opcionális adat: 
□ Természetes személy: 
▪ Név 

▪ Anyja neve 

▪ Születési dátum 

▪ Születési hely 

▪ Irányítószám 

▪ Település 

▪ Közterület neve 

□ Nem természetes személy: 
▪ Név 

▪ Magyar adószám 

10 



  

 

 

 

      
         

    

   

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

        
      

   

• Raktározási helyszín(ek) – ha a raktározási hely címe megegyezik a pályázó/gyártó 

székhelyével, akkor elegendő a „Másolás” gombra kattintani, és a rendszer automatikusan 

kitölti a mezőket. Amennyiben a gyártási helyszín(ek) ettől eltérő(ek), akkor a piros csillaggal 

jelölt adatok kitöltése kötelező: 

13. ábra Raktározási helyszín(ek) 

o Kötelező adatok: 
▪ Cégnév/Név 

▪ Ország 

▪ Irányítószám 

▪ Település 

▪ Közterület neve 

▪ Közterület típusa 

▪ Házszám 

o Opcionális adat: 
▪ Épület 
▪ Lépcsőház 

▪ Emelet 

▪ Ajtó 

▪ Helyrajzi szám 

▪ Postafiók 

• Vágóhíd – ha a vágóhíd címe megegyezik a pályázó/gyártó székhelyével, akkor elegendő a 

„Másolás” gombra kattintani, és a rendszer automatikusan kitölti a mezőket. Amennyiben a 

gyártási helyszín(ek) ettől eltérő(ek), akkor a piros csillaggal jelölt adatok kitöltése kötelező: 

11 



  

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

        
        

14. ábra Vágóhíd 

o Ez a helyadat a következő termékkategóriák esetében jelenik meg: 
▪ Friss sertéshús 

▪ Házityúk friss húsa 

▪ Friss pulykahús 

▪ Kacsa friss húsa 

▪ Liba friss húsa 

o Kötelező adatok: 
▪ Cégnév/Név 

▪ Ország 

▪ Irányítószám 

▪ Település 

▪ Közterület neve 

▪ Közterület típusa 

▪ Házszám 

o Opcionális adat: 
▪ Épület 
▪ Lépcsőház 

▪ Emelet 

▪ Ajtó 

▪ Helyrajzi szám 

▪ Postafiók 

• Daraboló/csomagoló üzem – ha a daraboló/csomagoló üzem címe megegyezik a 

pályázó/gyártó székhelyével, akkor elegendő a „Másolás” gombra kattintani, és a rendszer 
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automatikusan kitölti a mezőket. Amennyiben a gyártási helyszín(ek) ettől eltérő(ek), akkor a 

piros csillaggal jelölt adatok kitöltése kötelező: 

15. ábra Daraboló/csomagoló üzem 

o Ez a helyadat a következő termékkategóriák esetében jelenik meg: 
▪ Friss sertéshús 

▪ Házityúk friss húsa 

▪ Friss pulykahús 

▪ Kacsa friss húsa 

▪ Liba friss húsa 

o Kötelező adatok: 
▪ Cégnév/Név 

▪ Ország 

▪ Irányítószám 

▪ Település 

▪ Közterület neve 

▪ Közterület típusa 

▪ Házszám 

o Opcionális adat: 
▪ Épület 
▪ Lépcsőház 

▪ Emelet 

▪ Ajtó 

▪ Helyrajzi szám 

▪ Postafiók 
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• Állattartó telep – ha az állattartó telep címe megegyezik a pályázó/gyártó székhelyével, akkor 
elegendő a „Másolás” gombra kattintani, és a rendszer automatikusan kitölti a mezőket. 
Amennyiben a gyártási helyszín(ek) ettől eltérő(ek), akkor a piros csillaggal jelölt adatok 

kitöltése kötelező: 

16. ábra Állattartó telep 

o Ez a helyadat a következő termékkategóriák esetében jelenik meg: 
▪ Virsli 

▪ Érlelt kolbász 

▪ Szalámi 
▪ Párizsi 
▪ Friss sertéshús 

▪ Házityúk friss húsa 

▪ Friss pulykahús 

▪ Kacsa friss húsa 

▪ Liba friss húsa 

o Kötelező adatok: 
▪ Cégnév/Név 

▪ Ország 

▪ Irányítószám 

▪ Település 

▪ Közterület neve 

▪ Közterület típusa 

▪ Házszám 

o Opcionális adat: 
▪ Épület 
▪ Lépcsőház 

▪ Emelet 
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▪ Ajtó 

▪ Helyrajzi szám 

▪ Postafiók 

• Tejtermelő üzem – ha a tejtermelő üzem címe megegyezik a pályázó/gyártó székhelyével, 
akkor elegendő a „Másolás” gombra kattintani, és a rendszer automatikusan kitölti a mezőket. 
Amennyiben a gyártási helyszín(ek) ettől eltérő(ek), akkor a piros csillaggal jelölt adatok 

kitöltése kötelező: 

17. ábra Tejtermelő üzem 

o Ez a helyadat a következő termékkategóriák esetében jelenik meg: 
▪ Fogyasztói Tej 
▪ Nyers Tej 

▪ Joghurt 

▪ Kefír 
▪ Tejföl 
▪ Túró 

▪ Vaj 

▪ Tejszín 

▪ Trappista sajt 

▪ Mascarpone 

o Kötelező adatok: 
▪ Cégnév/Név 

▪ Ország 

▪ Irányítószám 

▪ Település 
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▪ Közterület neve 

▪ Közterület típusa 

▪ Házszám 

o Opcionális adat: 
▪ Épület 
▪ Lépcsőház 

▪ Emelet 

▪ Ajtó 

▪ Helyrajzi szám 

▪ Postafiók 

18. ábra Egyéb 

o Kötelező adatok: 
▪ Partner típusa (Bérmunka, Alvállalkozó, Egyéb) 

o Opcionális adat: 
▪ Cégnév/Név 

▪ Partner típusa 

▪ Ország 

▪ Irányítószám 

▪ Település 

▪ Közterület neve 

▪ Közterület típusa 
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▪ Házszám 

▪ Épület 
▪ Lépcsőház 

▪ Emelet 

▪ Ajtó 

▪ MEPAR blokk 

▪ Helyrajzi szám 

▪ Postafiók 

2.1.3. A pályázat kitöltése – Nyilatkozatok 

Minden, a felületen látható nyilatkozat esetében szükséges a beleegyezés a pályázat benyújtásához. 

Az adatkezelési nyilatkozat elfogadására kizárólag a tájékoztatóhoz vezető link megnyitását követően 

van lehetőség. 

19. ábra Nyilatkozatok 

2.1.4. A pályázat kitöltése – Mellékletek 
A feltölthető dokumentumok száma nincs korlátozva, bármennyi csatolható, egyedi méretük azonban 

nem haladhatja meg a 15 Mb-t. Kizárólag PDF fájl felöltésére van lehetőség, a feltöltött 
dokumentumokat a későbbiekben a pályázó le tudja tölteni. 

A kötelező mellékleteket piros csillag jelzi. A rendszer addig nem engedi benyújtani a pályázatot, 
ameddig ezeket a pályázó nem csatolta. 

A fájl kiválasztását és feltöltését követően 2 módon van lehetőség a törlésre: 

• A fájl neve mellett lévő „X” kitörli magát a dokumentumot, de új feltöltésére még van 

lehetőség és a további feltöltött dokumentumokat is megőrzi a rendszer, 
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• A „Törlés” gomb megnyomásával pedig az adott témában feltöltött összes dokumentum 

törlődik. 

20. ábra Mellékletek 1/2 
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21. ábra Mellékletek 2/2 

További dokumentumok feltöltésére is lehetősége van a pályázónak az alábbiak szerint: 

22. ábra További dokumentumok feltöltése 

Amennyiben a pályázó a termék előállítására is kiterjedő, érvényes tanúsítvánnyal ellátott 
minőségirányítási-, élelmiszerbiztonsági rendszerrel rendelkezik, az ezekkel kapcsolatos információkat 
az alábbiak szerint tudja felcsatolni: 

23. ábra Termék előállítására is kiterjedő rendszer 
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2.1.5. Speciális űrlap 
A sikeres pályázathoz meg kell felelni az előírt kiválósági kritériumoknak, amelyeket az úgynevezett 
Speciális tanúsítási követelmények tartalmaznak. A pályázati oldalon minden megpályázható 

termékkategóriához tartozik egy Speciális űrlap, ahol a pályázó meg tudja adni, hogyan teljesíti az általa 

választott és vállalt kritériumokat. 

24. ábra Speciális űrlap kitöltése, kitöltetlen állapot 

Speciális űrlap kitöltése – ide kattintva érhető el a Speciális tanúsítási követelmények űrlap, minden 

esetben a pályázati lapon felvett termékkategóriának megfelelően jelenik meg 

• ∅ – üres jel, Speciális űrlap üres, nincs megfelelően kitöltve 

A Speciális űrlap különböző részekből áll: 

• Termék jellemzői (nem mindegyik termékkategória esetében van ilyen) 
• Termék-előállítás folyamata 

• Fenntarthatóság 

25. ábra Speciális űrlap – Termék adatainak megadása 

A „+” jelre kattintva legördülnek az adott kategóriához tartozó választható elem pontok: 
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26. ábra Speciális űrlap kitöltése, választható elem pontok 

A sikeres pályázathoz mindegyik kategóriában legalább egy-egy pontot ki kell választani és teljesíteni 
kell. A választott elem pont alatti szövegdobozban minimum 10, maximum 3000 karakterben tudja 

kifejteni, hogyan felel meg a választott szempontnak. 

A Speciális űrlap alján elérhető funkciók: 

• Mégsem – használatával a változtatások nem kerülnek mentésre, a Speciális Űrlap 

bezárul 
• Véglegesítés és mentés – használatával az űrlap mentésre kerül, a rendszer validálja 

az adatokat (azt, hogy minden kategóriában választott-e a pályázó legalább egy elemet 
és kifejtette alatta a teljesítést), az ilyen módon kitöltött űrlappal adható be a pályázat 

• Mentés – használatával az űrlap mentésre kerül, de a validáció még nem fut le 

27. ábra A Speciális űrlap alján elérhető funkciók 

Amennyiben a Speciális űrlap kitöltése megfelelő, a „Mentés” vagy a „Véglegesítés és mentés” gombra 

való kattintás után az űrlap tartalma mentésre kerül, ezt követően a „Speciális űrlap kitöltése” gomb 

szövege a következőre változik: „Speciális űrlap módosítása”, színe zöld lesz. 

• Speciális űrlap módosítása – használatával a mentett űrlap megnyílik és lehetőség van 

a módosítására 
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    31. ábra

28. ábra Speciális űrlap módosítása 

2.1.6. A pályázati űrlap alatt elérhető funkciók 

29. ábra A pályázati űrlap végén elérhető funkciók 

- Mentés – A termék adatainak megadását követően van lehetőség a pályázat elmentésére 

- Mégse – A módosított adatokat nem menti el a rendszer 

- Vissza az oldal tetejére – A képernyőkép visszaugrik az oldal tetejére 

- Törlés – Használatával megerősítés után a pályázat törlődik 

- Pályázat benyújtása – Az összes kötelező adat kitöltését követően benyújtható a pályázat 
További tudnivalók: 

A „Mentés” gomb megnyomására legalább egy termék rögzítését követően van lehetőség. 

A „Pályázat benyújtása” gomb megnyomásakor jelzi a felület, 
ha bizonyos adatok még hiányosak: 

A hiányzó adatot, aktivitást bemutató figyelmeztetés a 

képernyő jobb felső sarkában jelenik meg. 

A „Pályázat benyújtása” gomb megnyomásával a beadás 

kizárólag abban az esetben történik meg zavartalanul és 

sikeresen, ha a pályázó minden kötelező adatot kitöltött, 
minden nyilatkozatot elfogadott és a kötelező mellékleteket 

is csatolta. Ha ezek közül valamelyik feltétel nem teljesül, 
akkor a jobb felső sarokban megjelenik a figyelmeztetés a 

hiányosságról. 

A pályázat benyújtását követően a Pályázatok linken megtalálható a beadott pályázat: 

30. ábra Üzenet, hibaüzenet 

31. ábra Benyújtott pályázat 
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2.2. Pályázatok menüpont 
A főoldalon a Pályázatok linkre kattintva a kiválasztott meghatalmazó mentett és benyújtott pályázatai 

tekinthetőek meg: 

32. ábra Pályázatok menüpont 

A felületen különböző szűrési opciók érhetők el, ami lehetőséget ad a benyújtás dátuma és a pályázat 
státusza alapján történő szűrésre. 

A pályázat kiválasztását követően a funkciógombok is aktiválódnak. Az elérhető funkciók: 

- Megtekintés – a kitöltött pályázat nem szerkeszthető formában jelenik meg 

- Dokumentumok megtekintése – a kiválasztott pályázathoz feltöltött dokumentumok 

táblázatba rendezve megjelennek a képernyő alján 

- Letöltés PDF-ben – a kitöltött pályázat pdf formátumban történő letöltése 

- Módosítás – a kitöltött pályázat szerkeszthető formában jelenik meg, kizárólag a „mentett” 

státuszú pályázatoknál érhető el a funkció 

- Törlés – a kitöltött pályázat törlése, csak a „mentett” státuszú pályázatok törlésére van 

lehetőség 

33. ábra Funkciógombok 
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A dokumentumok megtekintésére minden pályázat esetében lehetőség van: 

34. ábra Dokumentumok megtekintése 

Amennyiben további információra, segítségre van szüksége, forduljon a Védjegyiroda munkatársaihoz 

a láblécben megadott elérhetőségeken. 
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